INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Victor Hugo Guillén Ramirez CUl: 2401 21721904

Numero de contrato: 029-67-2023 Acuerdo Ministerial: 28-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 558527-9

Namero de Factura: 1768702929 Serie: 5D42DD4s

Honorarios Mensuales: Q25,000.00 Periodo del Informe: abr-23

Monto Total del Contrato 0Q96,774.19 Plazo del Contrato: 05 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: “El Profesional” se compromete a prestar sus servicics para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de la ciencia de lo cual es profesional, en la prestacién de los Servicios que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sinc Gnicamente enunciativas. (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrolic Ordenado de Actividades:

o) Seasesors en la conformcion de expedientes de modificaciones presupuestarias

b) Se asesoré en la elaboracidn y presentacién de la ampliocién de la cuota financiera de las diferentes fuentes de finaciamiento
¢) Seasesord enla elaboraciny revision de documentos de la Administacién General

d) Se asesorS en reuniones de trabajo con equipos técnicos de la Direccién Superior

e) Se asesord en el seguimiento de los proyectos de inversién
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrader General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADO de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Victor Hugo Guillén Ramirez CUl: 2401 121721904

Ndmero de contrato: 029-67-2023 Acuerdo Ministerial: 28-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 558527-9

Ndmero de Factura: 1768702929 Serie: 5D42DD48

Honorarios Mensuales: Q25,000.00 Periodo del Informe: 05 de enero al 30 de cbril de 2023
Monto Total del Contrato Q96,774.19 Plazo del Contrato: 05 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Profesional" se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las
prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los Servicios que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de controte:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se mejoraron los tiempos en el desarrollo de los procesos financieros correspondientes a la Direccién Superior

b) El Plan Operativo Anual de elaboré de manera més técnica.

¢) El Plan Estratégico Institucional -PEl- se elabord en mener tiempo y de una manera més técnica

d) El Presupuestoc Anual se elaboré considerando todos compromisos institucionales

e) En las reuniones de trabajo con los diversos equipes técnicos para el andlisis de la informacién y abordaje de los problemas presentados en el
Ministerio de Cultura y Deportes, se desarrcllaron con una visibn més amplia de todos los acpectos involucrados.

f) Seelaboraron planes y pogramas en forma conjunta con los equipos técnicos de la Direccién Superior, considrando aspectos de
cardcter téenico, finacieros, administratvos y presupuestarios.

La programacién y revisién de docurmentos de respaldo de las cajas chicas, se ingresaron registrarén en
g) menortiempoy de manera correcta el sistema contable (SIGES, SICOIN)

derivado de las reuniones de trabajo con funcionarios de la Direccidén Superior, se mejoraron los plazes en los
h) procesos financieros, permitiendo el mejoramineto continuo v se cbtuvieron mejores resultados

La documentacidn v expedientes que la Administracién General asigné fueron gestionados de manera
i) expedita y sin errores
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de cbril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despachoe.

Estimado sefior Administrader General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Victor Hugo Guillén Ramirez CUL: 2401121721904

Nimero de contrate: 029-67-2023 Acuerdo Ministerial: 28-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 558527-9

Ndmero de Factura: 1768702929 Serie: 5D42DD48

Honorarios Mensuales: Q25,000.00 Periodo del Informe: 05 de enero al 30 de abril de 2023
Monto Total del Contrato Q96.774.19 Plazo del Contrate: 05 de enero al 30 de cbril de 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "E| Profesional” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a las
prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los Servicios que se describen
@ continuacién, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se asesord en el desarrollo de lineamientos para los procesos financieros correspondientes a la Direccién Superior

b) Se asesoré en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién del Plan Operativo Anual -POA-

¢) Seasesor en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién del Plan Estratégico Institucional -PEI-

d) Seasesoré en el desarrolic de lineamientos para la elaboracién del Presupuesto Anual

e) Seasesord en las reuniones de trabajo con los diversos equipos técnicos para el andlisi de la informacién y abordaije de los problemas
presentados en el Ministerio de Cultura y Deportes

f)  Se asesord en la elaboracién de planes y pogramas en forma conjunta con los equipos técnicos de la Direccién Superior
Se asesord en la programacién y revisién de documentos de resplade de las cojas chicas para su correcto

g) ingreso en el sistema contable (SIGES, SICOIN)
Se asesord en reuniones de trabajo con funcionarios de la Direccién Superior para analizar los procesos
financieros actucles para la implementacién de nuevos sistemas que permitan el mejoraminete continuo y

h) aseguramineto de resultados

Se asesord en la revisién y anélisis de documentacién y expedientes que la Administracién General osignd
0  parasus respectiva gestién y cursos de accién que correspondan en la solucién de la problemética expuesta
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